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Cai cach hanh chinh nam 2025

Can cir Quyét dinh sé: 3667/QD-UBND ngay 31/12/2024 ciia UBND tinh Nghé
An vé viéc ban hanh Ké hoach Cai cach hanh chinh nha nuée tinh Nghé An nam 2025;

Quyét dmh s6: 03/0D-SGD&DPT ngay 03 thang 01 niam 2025 ciia S¢ Gido duc

va Dado tao vé viéc Ban hanh Ké hoach Cdi cach hanh chinh nganh Gido duc va Pao
tao nam 2025.

Truong THPT Nghi Loc 4 xay dung ké hoach cai cach hanh chinh (CCHC) nam
2025 v6i ndi dung, cy thé nhu sau:

I. MUC PiCH, YEU CAU
1. Muc dich

- Tang cuong ky luat, ky cwong hanh chinh, nang cao vai tro, trach nhiém nguoi
dtng dau trong viée to chire trién khai thuc hién nhiém vu cai cich hanh chinh; lay két
qua thuc hién lam thudc do dé danh gid muc do hoan thanh nhiém vu cta cac t6 chuyén
mon va hi¢u qua trong cong tac cai cach hanh chinh nam 2025.

- Cung c0, kién toan, xay dung va nang cao chat luong doi ngii can bg, vién chuec.
Nang cao chat lugng dao tao, béi dudng can bg, vién chuc theo churc danh gan véi vi
tri viéc lam, 100% can bg, vién churc dat chuan theo chirc danh quy dinh.

- Trién khai thuc hién cong tac cai CCHC, kiém soat TTHC dam bao thoi gian,
chat lugng, dung nd1 dung, nhiém vu dugc phan cong.

2. Yéu cau

Lanh dao Nha truong, cac bo phan, doan thé va td trudng chuyén mén phai néu
cao tinh than trach nhiém, tich cuc, chi dong va sang tao trong viéc trién khai thue hién
cong tdc CCHC cua nha truong; xac dinh rd nhiém vy, trach nhi€ém cta ngudi dung dau
trong qua trinh trién khai nhiém vu CCHC.

Chu dong nghién ctru, sang tao, ddy manh tng dung cong nghé thong tin, ap dung
giai phap d61 mai trong t6 chirc thuc hi¢n lam khau dot pha trong cong tac quan 1y, chi
dao, di€u hanh.

Tang cudng cong tac chi dao diéu hanh, mdi cong viéc, nhiém vu dugce phan
cong cu the vé thoi gian hoan thanh va san pham cudi cung; 100% thu tuc hanh chinh



(TTHC) cta nha trudng duoc kiém soat, ra soat theo quy dinh va duoc giai quyét ding
hen va trudc hen; dam bao tinh tinh gon, hoat dong hiéu luc, hi€u qua; tao di€u kién
thuan loi cho hoc sinh, cha me hoc sinh, cac t6 chirc, c4 nhan lién quan trong viéc yéu
cau giai quyet TTHC; lay su hai long cia t6 chire, ca nhan doi voi su phuc vu cia don
vi, hi¢u suat cong vi¢c lam thudc do danh gid két qua thyuc hi¢n.

II. CHI TIEU, NHIEM VU VA GIAI PHAP

1. Cong tic chi dao, diéu hanh

a. Chi tiéu

X4y dung, ban hanh ké hoach cai cach hanh chinh dam bao day du noi dung, phu
hop véi chirc nang, nhiém vu, quyén han va to chire thuc hién dam bao thoi gian theo
quy dinh.

b. Nhiém vu va gidi phap

Tang cuong su lanh dao cua Chi uy, trach nhiém nguoi dung dau don vi, céc to
chirc doan thé trong 1anh dao, chi dao cong taic CCHC; xay dung va to6 chirc thuc hién
tot ké hoach CCHC nam 2025; t6 chtrc so két, tong két CCHC; thuc hién nghi€ém tuc
ché do bao cédo theo dinh ky, dam bdo day du ndi dung va guiri ding thoi gian quy dinh;
gan cong tac cai cach hanh chinh vé1 cong tac thi dua khen thudng.

Tuyén truyén, phd bién cong tac cai cach hanh chinh cua nha trudng trong cac
budi hoi hop; thuc hién tuyén truyén, dang tai kip thoi, dﬁy du cac van ban chi dao, diéu
hanh ctia cap trén trén Trang thong tin dién tir ciia trudng; cung cip day di thong tin vé
dich vu cong truc tuyén dé nguoi dan biét, tiép can va sir dung.

Tang cudng kiém tra ndi bd cong tic CCHC dbi v6i van phong nha trudng, cac
t0 chuyén mon, cac bd phan chirc ndng va can b0, gido vién, nhan vién.

2. Cai cich thé ché
a. Chi tiéu

X4y dung, ban hanh cac van ban phai dam bao ding quy dinh va c6 chit luong;
nang cao nhan thurc cho vién churc, nguoi lao dong, hoc sinh vé Hién phap, phap luét.
b. Nhiém vu va gidai phap

T chtic trién khai thyuc hién kip thoi, ddy du, dang quy dinh cac van ban quy
pham phép luat lién quan dén linh vuc gido duc do cdc co quan cé tham quyén ban
hanh.

DPoi méi, nang cao hi¢u lyc, hi€u qua cong tac xay dyng van ban chi dao, diéu
hanh, ké hoach trién khai thyc hién chi dao cta cip trén; chu trong ban hanh céac van
ban cu thé hoa co ché, chinh sach ctia Pang va Nha nudc, ciia nganh nham day manh



cai cach hanh chinh, nang cao hi€u qua quan ly va chi dao cong tdc chuyén mon; don
gian héa TTHC, ho so gidy to, thuc hién rat ngan thoi gian giai quyét hoa TTHC.

X4y dung day du cac ké hoach, van ban theo yéu ciu ctia cip trén; sap xép, quan
ly, luu trir van ban di, van ban dén khoa hoc dung quy dinh; tang cuong quan ly van
ban bang phan mém Tin hoc.

3. Cai cach thu tuc hanh chinh
a. Chi tiéu

Pam bao cac TTHC thudc tham quyén giai quyét ctia don vi duoc cap nhat, niém
yét cong khai, kip thoi, day du trén Trang thong tin dién tir cua truong; day manh don
gian hoa thu tuc hanh chinh, rat ngan thoi gian, quy trinh, glay to giai quyét thi tuc
hanh chinh; giai quyét truc tuyén theo ding huéng dan cua cip trén.

b. Nhiém vu va gidai phap

Tang cudng cong tac tuyén truyén vé loi ich dich vu cong tryc tuyén dé nguoi
dan hiéu o va ty giac thyuc hién; han che viéc tiép nhan ho so tryc tiép ddi voi cac tha
tuc da cung cap dich vu cong truc tuyén.

Xay dung va cong khai quy trinh, thoi hiéu giai quyét cac thu tuc hanh chinh;
phan cong can b, gido vién, nhan vién phu trach, bd tri co s¢ vat chat phuc vu giai
quyét cac thu tuc hanh chinh thudc pham vi trach nhi¢m cua nha truong.

Nang cao chét lugng cong tac ra soat, danh gia TTHC thudc linh vuc gido duc
theo quy dinh; thyuc hién stra ddi, bd sung, thay thé hodc bai bo, huy b6 TTHC rudom ra,
khong can thiét; giam chi phi, rat ngan thoi gian giai quyét, dam bao tinh cong khai,
minh bach va ning cao trach nhiém ctia nha trudng trong viée xur Iy va giai quyét thu
tuc hanh chinh.

Tiép nhan va giai quyét kip thoi nhitng phan anh, kién nghi cta ca nhén, t6 chic
theo pham vi chirc nang trong nha trudong; tham muu, dé€ xuat, kié€n nghi cap trén xur 1y,
giai quyét theo tham quyén.

Nang cao ky luat, ky cuong hanh chinh; tang cuong tmg dung CNTT trong quan
1i; khuyén khich viéc xay dung cac sang kién, giai phap méi, mang lai loi ich thiét thuc
trong vié¢c thuc hién cac nhiém vy, ndi dung ctia cong tac cai cach hanh chinh.

4. Cai cach to chirc bd may
a. Chi tiéu

Thue hién x4y dung co ciu to chirc bo may tinh gon, tinh gian bién ché gan véi
vi tri vi€éc lam, néng cao hi¢u qua hoat dong, thuc hién hoan thanh t6t cac nhiém vu
duoc giao theo ding sy chi dao, hudng din cua cap trén.

b. Nhiém vu va gidai phap



Tiép tuc kién toan chirc nang, nhiém vu, quyén han, co cau t6 chirc va bién ché
cua nha truong; xay dung quy ché phdi hop vai cac té chirc doan thé trong nha truong.

Trién khai thyc hién kip thoi, day du cac quy dinh ctia phap luat vé sap xép to
chtrc bo may co quan; phan cong nhi¢m vy, bo tri cdn bo, gido vién, nhan vién phu hop
v&i vi tri viée 1am, tiéu chuin chire danh nghé nghiép.

Xay dung quy che lam vi€c, trong d6 phan cong cong tac rod rang cho cac thanh
vién trong nha truong; tiép tuc cai tién phuong thirc quan 1y, 18 16i 1am viéc.

Thyc hién t6t ndi quy, quy ché dan chu, xay dung khdi doan két noi bo; xay dung
ndi quy, quy tac rng Xt trong nha truong.

Thuec hién t6t cong tac quy hoach, dao tao, quan 1y, dé bat, bd nhiém, khen thudng
va ky luat.
5. Cai cach ché do cong vu
a. Chi tiéu

Nang cao nang luc ddi ngii can bg, vién chirc cua don vi theo hudng dao tao, boi
dudng c6 chat lugng, thiét thuc, phu hop véi vi tri, chirc danh cong viéce.

b. Nhiém vu va gidi phap

Xay dung va trién khai ké hoach boi dudng can bo, giao vién; ra soat quy hoach
doi ngli can bd quan 1y, can bo to chuyén mon va cac doan thé; quan tam dao tao boi
dudng do1 ngii ké thura.

Thuc hién tdt ché d6 chinh sach cho can bo, gido vién, nhan vién gén vO1 viéc
thuc hanh tiét kiém, chong lang phi, tham nhiing.

Thuc hién danh gia can bg, vién chirc, nguodi lao dong theo quy dinh hi¢n hanh,
dam bdo chinh xac, khach quan, dung quy trinh, theo cac ti€u chi cu thé, gan véi chat
lugng, hiéu qua cong viée, trong d6 dé cao viéc thuc hién tot cong tdic CCHC, ¢6 tac
dung dong vién doi ngii can bg, cong chirc, vién chirc nd luc phan dau hoan thanh tot
nhiém vu dugc giao, phat huy vu diém, khac phuc ton tai han ché.

Phan cong chuyén mén va cong tac ki€ém nhiém cho gido vién, nhan vién hop 1y,
theo dung vi tri viéc 1am, dam bao céng bang, dan chu, phuc vu muc tiéu nang cao chat
lugng gido duc va hoat dong nha truong.

Nang cao trach nhiém, ky luat, ky cuong hanh chinh va dao duc cua can bg, vién
chtrc trong nganh gido duc; tdng cuong cong tac ki€ém tra, chan chinh ky luat, ky cuong
nham phat hién va xt 1y kip thoi do1 véi cac truong hgp sai pham, khong hoan thanh
nhiém vu.

6. Cai cach tai chinh cong

a. Chi tieu



Thuc hién ¢ hiéu qua cic quy dinh vé co ché ty chu tai chinh cta don vi sy
nghiép cong lap (60/2021/ND-CP).
b. Nhiém vu va gidi phap

Trién khai thue hién nghiém Chi thi sO 30-CT/TTg ngay 26/11/2012 cua Thu
tudng Chinh phu vé viéc ting cuong thuc hanh tiét kiém, chong lang phi. Ra soat, quan
Iy chat ch& cac khoan chi, bao dam trong pham vi du toan da duoc cap co thim quyén
phé duyét theo dung ché d6 quy dinh; to chirc thye hién nghiém, c6 hiéu qua cac bién
phap chong that thoat, 1ang phi, tham nhiing trén tat ca cac linh vuec.

Ban hanh Quy ché chi tiéu ndi bo; thuc hién dan chu, cong khai, minh bach trong
quan ly, st dung tai chinh cong; thuc hién ding quy dinh cic khoan thu trong nha
truong.

Thuc hién cong tac kiém ké, quan 1y tai san cong theo quy dinh; bao quan, khai
thac, sir dung thiét bi day hoc c6 hi¢u qua va ding quy dinh hi¢n hanh.

Tang cuong cong tac kiém tra ndi bo viée quan ly, s dung tai chinh, tai san, viéc
thu, chi trong nha truong, thuc hanh tiét kiém, chéng lang.

7. Xay dung va phat trién Chinh phu dién tir
a. Chi tiéu

Pay manh g dung cong nghé thong tin vao hoat dong cua don vi; dam bao trén
95% ty 1€ van ban dugc trao doi va xu ly dudi dang dién tu.

b. Nhiém vu va gidai phap

Tiép tuc day manh mg dung cong ngh¢ thong tin trong quan ly, diéu hanh nha
truong thong qua hé thong thu dién tir, van ban dién tu.

Cir can bo, gido vién, nhan vién tham gia tip huin day du.

Thong qua Website, bang tin cua nha truong, thuong xuyén dang tai cac van ban,
thong tin hoat dong, cac bai viét hay v€ cong tac cai cach hanh chinh vé cai cach hanh
chinh; xay dung va duy tri cadc danh muc vé cai cach hanh chinh.

III. TO CHUC THU'C HIEN
1. Lanh dao truwdng

Xéy dung va ban ha‘ml} cac van ban thuc,hiénq ké hoach cai cach hanh chinh; xay
dung ké hoach va chi dao kiém tra hodc truc ti€p ki€m tra cong tac cai cach hanh chinh
trong nha truong; phan cong trach nhiém cho can bg, giao vién, nhan vién thyuc hién cai
cach hanh chinh trong nha truong.

:1’6 churc tuyén truyén cho can bo, gido vién, nhan vién, hoc sinh va cha me hoc
sinh hi€u dung, hiéu du vé cai cach hanh chinh.



Tb chtc so, téng két, danh gia thuc hién cong tac cai cach hanh chinh tai don vi;
thuc hién bao cao dinh ky, dot xuat véi S6& GD& DT va cap trén vé cong tac cai cach
hanh chinh trong nha truong.

2. Céc to chuyén mén va to Vin phong

Thudng xuyén tham muu dé xuat v4i lanh dao nha trudng thuc hanh cai cach
hanh chinh, tham muu quy trinh giai quyét cac thu tuc hanh chinh trong linh vuc chuyén
mon dugc phan cong.

Co trach nhiém thyc hién CCHC trong linh vuc chuyén mon duge phan cong;
nhat 1a trong viéc thuc hién cac TTHC, cong tac tai chinh.

Thuc hién ché do thong tin, bao cao theo quy dinh, dam bao co chét luong, kip
thoi.
3. Cong doan va Ban thanh tra nhan dan

Phoi hop nha trudng tap huan, tuyén truyén va kiém tra cong tic CCHC trong
nha trudng theo ding chirc nang nhiém vu; thuc hién ché dé thong tin, bado cao theo
quy dinh.

Trén ddy la Ké hoach cdi cach hanh chinh nam 2025 cia truong THPT Nghi Léc
4, yéu cau toan thé can bg, gido vién, nhan vién va hoc sinh nghiém tic thyc hi¢n.
Trong qua trinh 16 chite thue hién néu cé vuong mdc, phat sinh can sira déi, bo sung
can bdo ngay véi Hidu trudng dé xem xét diéu chinh kip thoi ./

Noi nhan:
-S6 GD va BT (VP S& dé bao cao);
- Chi uy, LD, Cong doan, Boan TN;
- T6 truéng CM, Vin phong;
- bang website truong;
- Luu:VT.

Nguyén Thi Tuin Anh

PHAN CONG THU'C HIEN NHIEM VU CCHC NAM 2025
( Kem theo Ké hoach so 15/KH-TH,ngay 19/01/2025 cua Truong THPT Nghi Loc 4)

Thoi gian | B0 phan thue | Ghi

T Nhi¢m vu cy the thwe hién hign chii

I |Cong tac chi dao, diéu hanh cai cach hanh chinh

X4y dung va ban hanh ké hoach |Thang

CCHC ciia nha trudng ndm 2025 | 01/2025 Lanh dao, VP




2 |Kiém tra viéc thuc hién, giai quyét Thuong CB phu trach
cac TTHC xuyeén (T Thang)
Il |Cai cach thé ché
Hoan thién‘hé théng van ban phuc vu Thuon
1 [quénly, di€u hanh cac hoat dong cua ne Lanh dao
N xuyén
nha truong
) Xay dung ké hoach to chirc tuyén Nim 2025 CD, DTN
truyén, phd bién gido duc phap luat
3 K1€\:m tr‘a, ra soat }}e thong van ban do Thuo;ng Vin thu
nha truong ban hanh xuyén
III | Cai cach thu tuc hanh chinh
Nang cao chat lugng thuc hién Thuong 2« \
1 CCHC xuyén T6 van phong
2 | Kiém soat viéc ban hanh méi TTHC Thuo;ng Lanh dao
xuyén
3 C‘ong bf)’ niém ;yet TTHC moi ban Thuo;ng Vin thu
hanh, stra doi, b6 sung xuyén
IV | Cai cach to chirc bd may
1 Rfl so?t, b? sung va tr}Aen khai cac van Thu:o;ng Lanh dao
ban cua cap trén c6 lién quan xuyén
V [Cong chirc cong vu
Thuc hi¢n tham gia dao tao, boi Thuen
1 [dudng vién chuc, nhan vién trong ne BGH-GV-NV
s xuyén
nha truong
2 | B6 nhiém t6 truong, to pho cac to Thang 8 HT
3 | Thuc hién kiém tra trong nha truong Theo KH Theo Qb
4 |Déi thoai véi hoc sinh Thang 10, HT

thang 3




Thyc hién ké hoach lay phiéu tin

5 |nhiém ctia hoc sinh vé cong tac giang | Cubi hoc ky 2 BGH
day cua gido vién
6 Cép nhat dily du,‘ lqpkthmkthong tin Thang 7 Lanh dao, VT
VC trong ho so va phan mém
VI | Cai cach tai chinh
1 D}gu E:hlflh, bo‘ sung Quy ché chi tiéu | Ho1 nghi VC- HT, CD, KT
ndi bg cua truong NLD
Diéu chinh, bd sung Quy ché Dan | Hoi nghi VC-
2 chu NLb HT, Cb
3 | Thuc hién co ché ty chit tai chinh | 00 BUOnE | pp gy
dan cua S&
VII | X4y dung va phat trién Chinh phua dién tir
1 |Nang cap website ctia nha truong Thuo;ng PHT, CB phu
xuyén trach
J4 ‘A X 2. A Thuc‘)’ng ~
2 | Ké hoach thyc hién chuyén doi so n Lanh dao
Xuyén
5 |hong tin trong cong tic quin Iy, | Tong | Toin hé CB
1ong & £ 9 Y xuyeén GV, NV
giang day
Tang cudng ddu tu co s vat chat, Thuong
4 trang thiét bi theo huong hién dai xuyén PHT, KT
VIII | Ché dd bso cao vé cong tic CCHC
Bao c4o tinh hinh, két qua trién khai
A Theo quy N
{ thuc hién cong tac cai cach hanh dinh Hi¢u trudng
in

chinh vé So.




Cham diém don vi theo tiéu chi danh
gia trén hé thong

Theo ké
hoach

BGH




		CỤC CHỨNG THỰC SỐ VÀ BẢO MẬT THÔNG TIN - ĐT: 0243.7738668; Fax: 0243.7738668; Email: ca@bcy.gov.vn
	2025-01-26T09:21:14+0700
	ỦY BAN NHÂN DÂN TỈNH NGHỆ AN
	Nguyễn Thị Tuấn Anh<anhntt.c3cualo@nghean.edu.vn> đã ký lên văn bản này!


		CỤC CHỨNG THỰC SỐ VÀ BẢO MẬT THÔNG TIN - ĐT: 0243.7738668; Fax: 0243.7738668; Email: ca@bcy.gov.vn
	2025-01-26T13:17:04+0700
	PHIÊN BẢN THỬ NGHIỆM
	Trường Trung học phổ thông Nghi Lộc 4<c3nghiloc4@nghean.edu.vn> đã ký lên văn bản này!




